
สถานีตำรวจภูธรบางมะเดื่อ 
โครงสร้างองค์กร 

             การแบ่งส่วนสายงานภายในสถานีตำรวจ 
 

1. บทบาทหน้าที่งานป้องกันปราบปราม 

  การบริหารสายงานป้องกันปราบปราม เป็นงานที่ต้องใช้ความสัมพันธ์ระหว่างตำรวจกับประชาชน ในการให้ความรู้อบรมเกี่ยวกับเรื่องคดี
อาชญากรรมต่าง ๆ แนะนำความรู้ตงๆ ให้กับประชาชนได้ทราบและมกีารจัดแบง่ 
หน้าที่ของเจ้าหน้าแบ่งแยกออกเป็นสายงานต่าง ๆ ดงันี ้

1. หัวหน้างานป้องกันปราบปราม มีหน้าที่ดังนี ้(ควบคุมงานป้องกันปราบปรามและงานอำนวยการ) 
รองผู้กำกับการป้องกันปราบปราม เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปรามรับผิดชอบเกี่ยวกบัการวางแผนอํานวยการ สั่งการ ควบคุม กำกับ ดูแล 

ตรวจสอบ ตดิตาม และประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานในด้านการป้องกนั และปราบปรามอาชญากรรม ซึ่งเป็นการกระทำความผดิตามพระราชบัญญัติต่าง ๆ ที่มโีทษทาง
อาญาทุกฉบับ งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตำรวจ งานชุมชนและมวลชนสัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้อง หรือเป็น
ส่วนประกอบของงานนี้ ในเขตพื้นที่ของสถานีตำรวจ เพื่อมิให้เกิด อาชญากรรมข้ึน โดยจาํแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 
       1.1 งานการข่าว 
       1.2 งานจดัทำแผนที ่ระบบข้อมูลอาชญากรรม รวมทั้งการจัดระบบข้อมูลเป้าหมายที่ อาจเกิดอาชญากรรม และระบบข้อมูลทางสังคม ที่เป็น
ประโยชน์ต่อการป้องกันระงับ ปราบปรามอาชญากรรม 
       1.3 งานควบคุมผู้ต้องหาและผู้ถูกกักขัง 
       1.4 งานควบคุมศูนย์วิทยุหรือการรับ – ส่งวิทยุของสถานีตำรวจ 
       1.5 งานจดัตั้งจดุรับแจ้งเหตุ จุดตรวจ จดุสกัด และกำหนดมาตรการตา่งๆ ในการ ป้องกันและปราบปรามมิให้อาชญากรรมเกิดขึ้น 
       1.6 งานจดัสายตรวจทุกประเภท 
       1.7 งานควบคุมแหล่งอบายมุข และการจัดระเบียบสังคม 
       1.8 งานปราบปรามการกระทำความผดิตามประมวลกฎหมายอาญาและ พระราชบัญญัติ ต่าง ๆ ที่มีโทษทางอาญาทุกฉบบั 
       1.9 งานปราบปรามผู้มอีิทธิพลและมือปืนรับจ้าง 



       1.10 งานพิทักษ์เด็ก เยาวชน และสตร ี
       1.11 งานปราบปรามผูม้ีอิทธิพลเกี่ยวกับบ่อนการพนัน สถานบริการและแหล่ง อบายมุข 
       1.12 งานปราบปรามผูม้ีอิทธิพลในการฮั้วประมลู และขัดขวางการเสนอแข่งขันราคา ในการประมูล 
       1.13 งานที่ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพจิารณาความอาญา 
       1.14 งานตามกฎหมายว่าดว้ยการจำหน่วยสุรา สถานบริการ โรงแรม ภาพยนตร ์โรงรับจำนํา อาวุธปืน การพนัน และค้าของเก่า การเรี่ยไร 
รวมทั้งงานอื่น ๆ    ที่เกี่ยวข้องตามที่กฎหมายบญัญัติ ให้อำนาจไว ้
       1.15 งานฝึกอบรมประชาชน อาสาสมัคร เด็ก เยาวชน นักเรียน นิสิต นกัศึกษา พนักงานรักษาความปลอดภัย ลกูเสือชาวบ้าน สมาชกิไทย
อาสาป้องกันชาติ ฯลฯ ที่เกี่ยวกับการป้องกัน อาชญากรรมและรกัษาความปลอดภัยเพื่อช่วยเหลือกิจการตำรวจ 
       1.16 งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตำรวจ (กต.ตร.) ระดับ สถานีตำรวจ 
       1.17 งานประชาสัมพันธ์ ชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความร่วมมือจากหน่วยงานภาครฐั เอกชน ประชาชน ตลอดจนสร้างเครือข่ายการป้องกัน
อาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคส่วนของสังคมในเขต พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
       1.18 งานพัฒนากําลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยี เพื่อใช้ในการป้องกัน ปราบปรามอาชญากรรม 
       1.19 งานระบบงบประมาณที่เกี่ยวกับงานป้องกนัปราบปราม 
       1.20 ตรวจสอบติดสอบและประเมินผล วิจัยและพัฒนาการปฏิบัติตามนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงานและโครงการต่าง ๆ ในการป้องกัน
ปราบปรามอาชญากรรม 
       1.21 กรณีการกระทำความผิดให้พิจารณาสั่งการให้ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม ดำเนินการจบักุมหรือดำเนินการจับกมุด้วยตนเอง 
       1.22 งานการจัดกาํลังรว่มในการถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสดจ็พระราชดำเนินเข้ามา
ในพื้นที่ของสถานีตำรวจ 
       1.23 การควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจดังานตาม ประเพณี การชุมนุมประชุม และอื่น ๆ 
       1.24 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจทั้งในดา้นการ ปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 
       1.25 การปฏิบัติหน้าทีห่ากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจมอบหมายให้ ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้องไม่
เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำ 

1.26 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับงานป้องกันปราบปราม ๕.๔.๒๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 



2. ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม 
      2.1 สารวัตรป้องกันปราบปราม มีหน้าทีด่ังนี้ 
           2.1.1 ปฏิบัติงานตามทีห่ัวหน้างานป้องกันปราบปรามมอบหมาย 
           2.1.2 ปฏิบัติงานตามข้อ 1.๑ - 1.๒๓ 
           2.1.3 ควบคุม ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไข การปฏิบัติงานของผู้ใต้บงัคับบัญชาในงานป้องกันปราบปราม 
           2.1.4 การปฏิบัติหน้าทีห่ากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจมอบหมายให้ ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้อง
ไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำและ ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานป้องกันปราบปรามทราบในทันที 
           2.1.5 ปฏิบัติงานที่อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
           2.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
      2.2 รองสารวัตรป้องกนัปราบปราม 
           2.2.1 ทำหน้าที่ปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มหีน้าที่ดังนี้ 
              2.2.1.1 ปฏิบัติงานตามที่หัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือ สารวัตรป้องกันปราบปรามมอบหมาย 
              2.2.1.2 ปฏิบัติงานตามข้อ 1.๑ - 1.๒๓  
              2.2.1.3 กรณีมีการกระทำความผิดเกิดขึ้นให้ดำเนนิการจับกุม โดยพจิารณาใช้กาํลังตามความเหมาะสม แล้วรายงานหัวหน้างานป้องกัน
ปราบปรามหรือสารวัตรป้องกัน ปราบปรามทราบ 
              2.2.1.4 ปฏิบัติหน้าที่นายร้อยตำรวจเวร ๕.๕.๒,๑(๕) ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้าสายตรวจ 
              2.2.1.5 ขณะปฏิบัติหน้าที่นายร้อยตำรวจเวร และหัวหน้าสาย ตรวจในคราวเดียวกัน ให้ปฏิบัติหน้าที่ในด้านป้องกันเป็นหลัก ส่วนการปฏิบัติ
หน้าที่ในด้านระงับปราบปราม ให้เป็นไปตามแผนที่กำหนดไว้หรือตามความเหมาะสม 
              2.2.1.6 ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจ ทั้งในดา้นการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 
              2.2.1.7 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจ มอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้
ต้องไม่เสียหายต่อหน้าทีก่ารงาน ประจำและตอ้งรีบรายงานให้หัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือสารวตัรป้องกันปราบปรามทราบในทันที 
              2.2.1.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
              2.2.1.9 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 



      2.3 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) 
           2.3.1 งานป้องกันปราบปรามมีหน้าที่ดังนี ้
              2.3.1.1 ปฏิบัติงานในหน้าที่และความรับผิดชอบของตำแหน่งระดับ ผู้บังคับหมู่ที่ปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติหน้าที่ในสายงานป้องกันปราบปราม 
ภายใต้การกำกับตรวจสอบโดยทั่วไป และอาจไดร้ับมอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจจำนวนหน่ึง 
              2.3.1.2 ตัดสินใจ วินจิฉัยสั่งการ แก้ไขปัญหาในงานที่รับผิดชอบให้เสร็จสิ้น ณ จดุเดียว 
              2.3.1.3 ปฏิบัติหน้าที่รอ้ยเวรบริการบนสถานีตำรวจ หัวหน้ากลุ่มสายตรวจ หัวหน้าชุดมวลชนสมัพันธ์ หัวหน้าชดุปฏิบัติการชายแดน หัวหน้า
ชุดข่าว หวัหน้าชุดปราบปรามยาเสพตดิ เป็นต้น 
              2.3.1.4 ปฏิบัติงานดว้ยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานดา้น ป้องกันปราบปรามของหน่วยงานนั้น ๆ เป็นต้น 
              2.3.1.5 ช่วยเหลืองานของข้าราชการตำรวจระดบัตำแหน่งสารวัตรหรือ เทียบเท่า 
              2.3.1.6 ปฏิบัติหน้าที่อืน่ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจาก ผู้บังคับบัญชา 
      2.4 ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม 
           2.4.1 ทำหน้าที่ธรุการ มีหน้าที่ดังนี้ 
               2.4.1.1 งานรับ - ส่ง และการเสนอหนังสือ 
               2.4.1.2 งานร่างโต้ตอบงาน 
               2.4.1.3 งานเก็บรักษา ค้น และทำลายเอกสาร 
               2.4.1.4 งานจัดเก็บและรวบรวมสถิติงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.1.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
          2.4.2 ทำหน้าที่ปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มหีน้าที่ดังนี้ 
               2.4.2.1 เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการป้องกันและ ปราบปรามตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมายและสั่งการ เกี่ยวกับคดีอาญาทุก
ประเภทและคดีตามพระราชบัญญัติ ต่าง ๆ ที่มีโทษทางอาญาทุกฉบับ โดยให้เก็บและรายงานตามที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด 
               2.4.2.2 ป้องกันเหตุ โดยการตรวจตราทัว่ไป หากต้องใช้กาํลัง ตำรวจไปทำการระงับ ปรามปราบเมื่อพบเหตุที่ต้องระงับ ปราบปราม
ต้องดำเนินการด้วยตนเองหรือแจ้งสั่งให้ ใช้กาํลังตำรวจตามความเหมาะสมหรือตามแผนที่กำหนดไว้ 
               2.4.2.3 การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธพีิจารณาความ อาญา 



               2.4.2.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.2.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ีการชมุนุมประท้วง และอื่นๆ 
               2.4.2.6 ปฏิบัติหน้าที่สบิเวรประจำสถานีตำรวจควบคุมการ ปฏิบัติหน้าที่ของยามสถานีตำรวจ ประชาสัมพันธ ์ควบคุมผูต้้องหา พิมพ์
ลายนิ้วมือ 
               2.4.2.7 ปฏิบัติหน้าที่ยามสถานีตำรวจ รักษาการณ์รักษาความ สงบเรียบร้อย ความสะอาด พัสดุของหลวง สิ่งของที่ยึดมาประกอบคดี 
ตลอดจนชว่ยเหลือควบคุมดูแลผู้ต้องหา และผู้ต้องขัง 
               2.4.2.8 ปฏิบัติงานชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความรว่มมือจาก หน่วยงานภาครัฐ เอกชน ประชาชน ตลอดจนสร้างเครือข่ายการ
ป้องกันอาชญากรรมในชมุชนและทุกภาคส่วน ของสังคมในเขตพื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.2.9 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.2.10 ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
           2.4.3 ทำหน้าที่คุมผู้ตอ้งหาบนสถานี มีหน้าที่ดังนี้ 
               2.4.3.1 ควบคุมดูแลผู้ตอ้งหา ผู้ถูกกักขังและผู้ถูกจำขัง โดย จะตอ้งรายงานให้นายร้อยตำรวจเวรทราบ 
               2.4.3.2 การเย่ียมผู้ถูกควบคุม โดยจดัให้ไดต้ามกําหนดเวลาที ่กำหนดไวเ้ท่านั้น รวมทั้งตรวจตราดูแลสิ่งของและอาหารทีม่ีผู้นํามา
เย่ียม ผู้ถูกควบคุม เพื่อป้องกันไม่ให้มี สิ่งของต้องห้าม เล็ดลอดเข้าไปถึงผู้ถูกควบคุมในห้องควบคุมได้ 
               2.4.3.3 ดำเนินการเรื่องการให้อาหารผู้ถูกควบคุม ตรวจตรา ดูแลอาหารที่ทางการจัดเลี้ยงไม่ใหม้ีสิ่งของต้องห้าม ปะปนเข้าไปใน
อาหาร และเลี้ยงอาหารตามเวลาทีก่ำหนดเท่านัน้ 
               2.4.3.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.3.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่างๆ เช่น การจัดงานตามประเพณ ีการชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
               2.4.3.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.3.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
           2.4.4 ทำหน้าที่ประชาสัมพันธ์ มีหน้าทีด่ังนี้ 
               2.4.4.1 สอบถามและให้คำแนะนําประชาชนผู้มาติดต่อ 



               2.4.4.2 รับโทรศพัท์ ถา้เป็นการแจ้งข่าวเกี่ยวกบัคดีให้รีบแจ้ง ให้นายร้อยตำรวจเวรรับสาย 
               2.4.4.3 ดำเนินการเกี่ยวกับคําร้องต่าง ๆ 
               2.4.4.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.4.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ีการชมุนุมประท้วง และอื่น ๆ 
               2.4.4.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.4.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
           2.4.5 ทำหน้าที่พิมพ์ลายนิ้วมือ มีหน้าที่ดังนี ้
               2.4.5.1 พิมพ์ลายนิ้วมอืบุคคลที่ขอตรวจสอบประวัติ 
               2.4.5.2 พิมพ์ลายนิ้วมอืผู้ต้องหา และน้ิวมือศพอันเกิดจากการ ตายโดยผิดธรรมชาติ 
               2.4.5.3 พิมพ์ลายนิ้วมอืผู้ต้องสงสัย 
               2.4.5.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.5.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่างๆ เช่น การจัดงานตามประเพณ ีการชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 
               2.4.5.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม ๕.๕.๔.๕๗) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
           2.4.6 ทำหน้าที่เสมียนประจำธุรการ มีหน้าทีด่ังนี้ 
               2.4.6.1 ลงบันทึกประจำวันการปฏิบัติงานของสถานีตำรวจใน สว่นที่มิไดก้ําหนดให้ลงบันทึกในสมุดประจำวันคด ี
               2.4.6.2 ลงบันทึกการนาํตัวผูต้้องหาออกนอกหอ้งควบคุม ซึ่งพนักงานสอบสวนเป็นผู้สั่งการ โดยให้ผู้ทําหน้าที่ควบคุมผู้ตอ้งหา ผู้รับตัว
ผู้ต้องหาจดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน 
               2.4.6.3 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.6.4 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ีการชมุนุมประท้วง และอื่นๆ 
               2.4.6.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 
               2.4.6.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 



            2.4.7 ทำหน้าที่พนักงานวิทยุ มีหน้าที่ดังนี้ 
               2.4.7.1 รับ – ส่งวิทย ุระหว่างสถานีตำรวจกับหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้องและผู้ปฏิบัติหน้าที่ต่างๆ ของสถานีตำรวจ 
               2.4.7.2 ดูแลรักษาเครือ่งรับส่งวิทยุและวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง โดยเป็นผู้ดูแลรักษาเบ้ืองต้น ตลอดจนตรวจสอบเครื่องรบัส่งวิทยุและ
อุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องเมื่อเกิดการชํารุดเสียหาย ใหร้ีบรายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อแก้ไขทันที 
               2.4.7.3 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาใน
พื้นที่ของสถานีตำรวจ 
               2.4.7.4 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ีการชมุนุมประท้วง และอื่นๆ 
               2.4.7.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

2.4.7.6.1 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผูบ้ังคับบัญชามอบหมาย 
 

2. บทบาทหน้าที่งานจราจร 
1. หัวหน้างานจราจร (รองผู้กำกับการป้องกันปราบปรามทำหน้าที่)  

1.1 มีหน้าที่ดังนี ้เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานจราจร รับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านจราจร วางแผน อํานวยการ สั่งการ ควบคุม ดูแล 
ตรวจสอบ ตดิตาม และประเมินผลงานด้านการควบคุมจราจร จัดการ และ บังคับใช้กฎหมายเกี่ยวกับการจราจร รวมทั้งงานจราจรตามโครงการพระราชดาํร ิและงานที่มี
ลักษณะเกี่ยวข้อง หรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้านการจราจร ตลอดจนพื้นที่ที่มกีารจราจร ต่อเน่ืองกัน โดยจาํแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 

1.1.1 งานควบคุม ดูแล ให้คำปรึกษาแนะนํา ตลอดจนการปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงาน ของผู้ใตบ้ังคับบัญชาในงานจราจร 
1.1.2 งานวางแผนจัดการและควบคุมการจราจร ตลอดจนจดัทำแผนที่จราจรของพื้นที่ รับผิดชอบ และของพื้นที่ที่มีการจราจรต่อเน่ืองกัน 
1.1.3 งานศกึษาเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร และนําวิทยาการต่าง ๆ มา ใชใ้นงานจราจร 
1.1.4 งานให้ความรู้และการศึกษาอบรมผู้ปฏิบัติหน้าที่จราจร 
1.1.5 งานสอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
1.1.6 งานเก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เป็นประโยชน์ตอ่การจัดและ การควบคุมการจราจร 
1.1.7 งานการส่งข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เป็นประโยชน์ต่อการป้องกัน ปราบปราม และสง่ให้งานป้องกันปราบปราม 
1.1.8 เมื่อไดร้ับคำสั่งไมว่่าจะเป็นคำสั่งโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนที่ผู้บังคับบัญชา กําหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ 

ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตามคำสั่ง 



1.1.9 กรณีมีการกระทำความผิดให้พิจารณาสั่งการให้ผู้ปฏิบัติงานจราจรดำเนินการ จับกุมหรือดำเนินการจับกุมดว้ยตนเอง 
1.1.10 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องคพ์ระมหากษตัริย์ พระราชินี และ พระบรมวงศานวุงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาในพื้นที่ของ

สถานีตำรวจ 
1.1.11 ปฏิบัติงานรว่มกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณี และ

อื่น ๆ 
1.1.12 ปฏิบัติงานรว่มกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทำการตรวจค้นจบักุม 
1.1.13 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจ ทั้งในด้านการ ปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 
1.1.14 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจมอบหมาย ให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้อง

ไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำ 
1.1.15 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจราจร 
1.1.16 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2. ผู้ปฏิบัติงานจราจร  
2.1 สารวตัรป้องกันปราบปราม ทำหน้าทีด่ังนี้ 
2.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ให้คำปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการ ปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาในงานจราจร 
2.1.2 จดัและควบคุมการจราจร 
2.1.3 ศึกษาเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร และนําวิทยาการ ต่าง ๆ มาใชใ้นงานจราจร 
2.1.4 ให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตำรวจ 
2.1.5 สอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตาม กฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
2.1.6 วา่กลา่วตกัเตือนก่อนออกใบสั่งเจ้าพนักงานจราจร หรือออกใบสั่ง เจ้าพนักงานจราจร หรอืจับกุมผู้ละเมิดกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง 

ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
2.1.7 จดัการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 
2.1.8 เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เป็นประโยชน์ต่อการ ป้องกันปราบปราม และส่งให้ฝ่ายป้องกันปราบปราม 
2.1.9 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องคพ์ระมหากษตัริย์ พระราชินี และพระบรมวงศานวุงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาในพื้นที่ของ

สถานีตำรวจ 



2.1.10 ปฏิบัติงานรว่มกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบ เรียบร้อย กรณีมีเหตุพเิศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณ ีการ
ชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

2.1.11 ปฏิบัติงานรว่มกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทำการตรวจค้น จบักุม 
2.1.12 เมื่อไดร้ับคำสั่งไม่ว่าจะเป็นคำสั่งโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนที่ ผู้บังคับบัญชากําหนดให้ปฏิบัติอย่างหน่ึงอย่างใดในการเข้าระงับ 

ปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตาม คำสัง่ 
2.1.13 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจมอบหมาย ให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้อง

ไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำและต้อง รีบรายงานให้หัวหน้างานจราจรทราบในทันท ี
2.1.14 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจทั้งใน ด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 
2.1.15 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจราจร 
2.1.16 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

2.2 รองสารวัตรทำหน้าที่งานจราจร มีหน้าที่ดงันี ้
2.2.1 ปฏิบัติงานตามข้อ 2.2.1 - 2.2.5 
2.2.2 การปฏิบัติหน้าทีห่ากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอำนาจมอบหมายให้ ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้อง

ไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจำและ ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานจราจรหรือสารวตัรจราจรทราบในทันที 
2.2.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจราจร 
2.2.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
2.2.5 รองสารวัตร (ตำแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) งานจราจร มีหน้าที่ดังนี้ 
2.2.5.1 ปฏิบัติงานในหน้าที่และความรับผิดชอบของตำแหน่งระดับ ผู้บังคับหมู่ที่ปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติหน้าที่ในสายงานจราจร ภายใตก้าร

กำกับตรวจสอบโดยทัว่ไป และอาจ ไดร้ับมอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตำรวจจำนวนหน่ึง 
2.2.5.2 ตัดสินใจ วินจิฉัยสั่งการ แก้ไขปัญหาในงานที่รับผิดชอบให้เสร็จสิ้น ณ จดุเดียว 
2.2.5.3 ปฏิบัติหน้าที่หวัหน้าจราจร 
2.2.5.4 ปฏิบัติงานดว้ยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานดา้น จราจรของหน่วยงานนั้น ๆ 
2.2.5.5 ช่วยเหลืองานของข้าราชการตำรวจระดบัตำแหน่งสารวัตรหรือ เทียบเท่า 
2.2.5.6 ปฏิบัติหน้าที่อืน่ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมายจาก ผู้บังคับบัญชา 



2.3 ผู้บังคับหมู่ทำหน้าที่งานจราจร 
2.3.1 ทำหน้าที่ธรุการ มีหน้าที่ดังนี้ 
2.3.1.1 งานธุรการทั่วไปของงานจราจร 
2.3.1.2 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาในพื้นที่ของ

สถานีตำรวจ 
2.3.1.3 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุม ความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ี

การชุมนุมประทว้ง และอื่น ๆ 
2.3.1.4 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทำการ ตรวจค้นจบักุม 
2.3.1.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจราจร 
2.3.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
2.3.2 ทำหน้าที่จราจร มีหน้าที่ดังนี้ 
2.3.2.1 เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร ตลอดจนนํา วิทยาการตา่ง ๆ มาใช้ในงานจราจร 
2.3.2.2 จัดและควบคุมการจราจรตามทีร่องสารวัตรจราจร หรือ สารวัตรจราจร หรือหัวหน้างานจราจรมอบหมายสั่งการ 
2.3.2.3 จัดและควบคุมการจราจร โดยจดัและควบคุมการจราจร ตามที่รองสารวตัรจราจร หรือสารวตัรจราจร หรือหัวหน้างานจราจร 
2.3.2.4 สอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนน ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ คําสั่ง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 
2.3.2.5 ว่ากลา่วตักเตือนก่อนออกใบสั่งเจ้าพนักงานจราจร หรือ ออกใบสั่งเจ้าพนักงานจราจร 
2.3.2.6 การจัดการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 
2.3.2.7 เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสารหรือข้อเท็จจริงที่เป็น ประโยชน์ต่อการป้องกันปราบปราม โดยรายงานข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เก็บ

รวบรวมได้ต่อรองสารวตัร จราจรหรือสารวตัรจราจร หัวหน้างานจราจร หรือกรณีเร่งดว่นให้แจ้งโดยตรงต่อผู้มีหน้าที่รับผดิชอบในเรื่อง นั้น ๆ ก่อน แล้วรายงานรองสารวตัร
จราจรหรือสารวัตรจราจร หรือหัวหน้างานจราจร ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ์และ วิธีการที่หัวหน้าสถานีตำรวจกำหนด 

2.3.2.8 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษตัริย ์พระราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ที่เสด็จพระราชดำเนินเข้ามาในพื้นที่ของ
สถานีตำรวจ 

2.3.2.9 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุม ความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตพุิเศษต่าง ๆ เช่น การจดังานตามประเพณ ี
การชุมนุมประทว้ง และอื่น ๆ 



2.3.2.10 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทำการ ตรวจคน้จับกุม 
2.3.2.11 เมื่อได้รับคำสั่งไม่ว่าจะเป็นคำสั่งโดยฉับพลันทันทีหรือ ตามแผนที่ผู้บังคับบัญชากําหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับ 

ปราบปรามจับกุมสกัดจบั ก็ให้ ปฏิบัติตามคำสั่ง 
2.3.2.12 ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานจราจร 
2.3.2.13 ปฏิบัติงานอืน่ ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  

 
  3. บทบาทหน้าที่งานอำนวยการ 
            การบริหารงานดา้นสายงานอำนวยการ เป็นด้านที่มีความสำคัญอย่างมากและถือเป็นหัวใจหลักภายในหน่วยงาน เพราะเป็นลักษณะงานที่เกิดขึ้นเมื่อ
ได้รับข้อมูลที่เป็นข้อมูลประจำ เช่น จดหมายโต้ตอบ การติดตามเรื่อง 
เอกสารตา่งๆ การจัดทำบัญชี งานพัสด ุงานสารบรรณ งานบุคคลและงบประมาณต่างๆ และได้แบ่งแยกสายงาน 
และหน้าที่การทำงานตา่ง ๆ ของเจ้าหน้าที่ในดา้นต่าง ๆ ดังนี ้
           1. หัวหน้างานอำนวยการ (สารวัตรอำนวยการ) หน้าที่รับผิดชอบ 
                1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานอำนวยการของสถานี 
                       - ปฏิบัติงานอำนวยการดว้ยตนเองตามความเหมาะสม 
                       - วางแผนการปฏิบัติงานอำนวยการ พิจารณามอบหมายงาน 
                       - วินิจฉัยคำสั่ง ควบคุมตรวจสอบการทำงานของเจ้าหน้าที่และประเมินผลให้คำแนะนำ ฝึกอบรมเจา้หน้าที่อำนวยการ 
                       - ตดิต่อประสานงาน และร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
                       - แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานอำนวยการ และตอบคำถามชี้แจงการทำงาน 
                1.2 งานสารบรรณ งานบุคคล งานงบประมาณ การเงินและบัญชีของสถานี 
                1.3 การจดัการเรื่องเงินสินบนรางวัลและเงินตอบแทนอื่นๆ 
                1.4 งานพัสดุ งานจัดอาหารเลี้ยงดูผู้ต้องหา 
                1.5 งานทะเบียนคนต่างด้าวและการควบคุมคนอพยพ 
                1.6 งานขออนุญาตต่างๆ 
                1.7 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานอำนวยการ 



                1.8 งานที่มีกฎหมายระเบียบ คำสั่ง และข้อบังคับกำหนด หรือตามที่ผู้บังคับหมอบหมาย 
                1.9 ในชว่งเวลาที่มีเหตจุำเป็นให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความเหมาะสม 
                1.10 งานอื่นๆ ที่ไม่ไดก้ำหนดให้เป็นหน้าที่ของสายงานใดเป็นหน้าที่ของงานอำนวยการ 
           2. รองหัวหน้างานอำนวยการ (รองสารวัตรทำหน้าที่งานธุรการ) หน้าที่รับผิดชอบ 
                2.1 รับผิดชอบเป็นรองหัวหน้างานอำนวยการและงานอื่นๆ ที่หัวหน้างานอำนวยการมอบหมาย 
                2.2 ควบคุมตรวจสอบการทำงานให้คำปรกึษาแนะนำตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานอำนวยการ 
                2.3 ในชว่งเวลาที่มีเหตจุำเป็นให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความเหมาะสมและต้องรายงานแจ้งให้หัวหน้างาน
อำนวยการทราบทันท ี
                .4 งานที่มีกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง และข้อบังคับกำหนด หรือตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
           3. ผู้ปฏิบัติงานอำนวยการ หน้าที่รับผิดชอบ 
                3.1 ให้ปฏิบัติงาน ดังนี ้
                       - งานสารบรรณ งานบุคคล งานงบประมาณ การเงินและบัญชีของสถานีตำรวจ 
                       - การจดัการเรื่องเงินสินบนรางวัลและเงินตอบแทนอื่นๆ 
                       - งานพัสดุงานจัดอาหารเลี้ยงดูผู้ต้องหา 
                       - งานทะเบียนคนต่างดา้วและการควบคุมคนอพยพ 
                       - งานขออนุญาตต่างๆ 
                       - งานอื่นๆ ที่เกีย่วข้องกบังานอำนวยการ 
                3.2 งานที่มีกฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง และข้อบังคับกำหนด หรือตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
                3.3 ในชว่งเวลาที่มีเหตจุำเป็นให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความเหมาะสมและต้องรายงานแจ้งให้หัวหน้างาน
อำนวยการหรือสารวตัรธรุการทราบทันที 
                3.4 งานนำส่งสาร 
                3.5 งานประชาสัมพันธ ์
 



4. บทบาทหน้าที่งานสอบสวน 
            เป็นงานที่ต้องยึดความยตุิธรรมในการทำงานเป็นหลักและให้ความเป็นธรรมแก่คู่กรณทีั้ง 2 ฝ่าย โดยมีการแบ่งแยกสายงานและหน้าที่การทำงานของ
เจ้าหน้าที่ดังนี ้
            1. หัวหน้างานสอบสวน (รองผู้กำกับการสอบสวน) หน้าที่รับผิดชอบ 
                1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานสอบสวน 
                       - ปฏิบัติงานสอบสวนด้วยตนเองตามความเหมาะสม 
                       - วางแผนการปฏิบัติงานสอบสวนพิจารณามอบหมายงาน 
                       - วินิจฉัยคำสั่ง ควบคุมตรวจสอบการทำงานของเจ้าหน้าที่ และประเมินผล 
                       - ให้คำแนะนำ ฝกึอบรมเจ้าหน้าที่งานสอบสวน 
                       - ตดิต่อประสานงาน และร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องแก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานสอบสวน และตอบคำถามชี้แจงการ
ทำงาน 
                1.2 การเก็บรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวกับงานสอบสวนและการดำเนินคดีนำมาจัดทำแฟ้มข้อมูลต่าง ๆ รวมทั้งวิเคราะห์ข้อมูลทีเ่ก็บรวบรวมได้ 
                1.3 สอบสวนคดีอาญาทกุประเภท โดยดำเนินการสอบสวนคดีอุกฉกรรจห์รือคดีสำคัญด้วยตัวเองตามระเบียบหรือคำสั่งทีก่รมตำรวจได้กำหนด
ไวหรือเข้าร่วมทำการสอบสวนกับพนักงานสอบสวนในคดีทีพ่ิจารณาเห็นสุมควร 
                1.4 จดัให้มีพนักงานสอบสวน (สบ 1 - สบ 2) ทำหน้าที่สอบสวน โดยระหว่างเข้าเวรเรียกว่าพนกังานสอบสวนเวร โดยรบัผิดชอบงานด้านการ
ร้องทุกข์หรือกล่าวโทษและดำเนินการสอบสวนเบื้องต้นหรือเปรียบเทียบปรับในจำนวนที่เหมาะสุม 
                1.5 มอบหมายคดีใหพ้นักงานสอบสวนตามความเหมาะสม 
                1.6 เปรียบเทียบการกระทำผิดกฎหมาย 
                1.7 รว่มกับกำลังป้องกนัปราบปรามทำการตรวจค้นจับกุม 
                1.8 ประสานการปฏิบัตกิับงานอื่น ๆ ในสถานีตำรวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชดิจริงจังเพื่อผลในการป้องกนัปราบปราม 
                1.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการ 
                1.10 งานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 
                1.11 ในชว่งเวลาที่มีเหตุจำเป็นให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นไดต้ามความเหมาะสม 
                1.12 งานอื่น ๆ ที่ผู้บังคบับัญชามอบหมาย 



            2. ผู้ปฏิบัติงานสอบสวน (สบ 2, สบ 1) หน้าที่รับผิดชอบ 
                2.1 ปฏิบัติหน้าที่เป็นพนักงานสอบสวนเวร โดยสอบสวนคดีอาญาทุกประเภท และปฏิบัติงานตามที่หัวหน้าพนักงานสอบสวนมอบหมาย 
ดำเนินการสอบสวนคดีอกุฉกรรจ์หรือคดีสำคัญ            
                2.2 ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับ พนักงานสอบสวน สบ 3 ในฐานะพนักงานสอบสวนเวร ยกเว้นการสอบสวนคดีอุกฉกรรณ์หรือ คดีสำคัญทีร่ะบุไว้
สำหรับ สบ 3 เว้นแต่ในสถานีไม่ม ีสอบสวน 3 ปฏิบัติหน้าที่อยู่ ก็ให้ สบ 2 ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวแทนพนักงานสอบสวน (สบ 1) 
                2.3 ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับ พนักงานสอบสวน สบ 3 และ สบ 2 ในฐานะพนักงานสอบสวนเวรยกเว้นการสอบสวนคดีอกุฉกรรณ์หรือคดี
สำคัญที่ระบุไว้สำหรับ สบ 3 และ สบ 2 
            3. ผู้ปฏิบัติงานสอบสวน (ผู้บังคับหมู่หรือลูกแถว) หน้าทีร่ับผิดชอบ 
                3.1 เจ้าหน้าที่เวรบริการหรือผู้ช่วยสอบสวน 
                3.2 เป็นผู้ช่วยเหลือพนักงานสอบสวนในการดำเนินงานตามหน้าที่ตรวจสอบที่เกิดเหตุปฏิบัติงานตามที่พนักงานสอบสวนสั่งการ 
                3.3 ธรุการคด ี
                       - เก็บรักษาและจำหน่ายของกลางในคดี 
                       - การส่งหมาย 
                       - การตดิต่อหน่วยงานที่เกี่ยวกับการตรวจพิสูจน์ เกี่ยวกับหลักฐาน 
                      - การตดิต่อกับศาลและอัยการเกี่ยวกับการดำเนินคดี 
                      - งานธรุการของฝ่ายสอบสวน เช่น การเบิกจ่าย งานสารบรรณ 
                3.4 เสมียนประจำวันคด ี
                       - ลงบันทึกประจำวันเกี่ยวกับคดี การรับแจ้งความร้องทุกข ์
                       - คัดสำเนาประจำวัน 
                3.5 เสมียนเปรียบเทียบ 
                       - เปรียบเทียบปรับเกี่ยวกับคดีอาญาทกุประเภท รวมทั้งคดีจราจร 
                3.6 เจ้าหน้าที่ควบคุมผู้ต้องหาไปศาล 
                       - ช่วยเหลือพนักงานสอบสวนในการดำเนินการตามหน้าที่โดยควบคุมผูต้้องหาออกนอกห้องควบคุม เพื่อฟ้อง ผลดัฟ้อง ฝากขัง         
หรืออื่น ๆ 



 
5. บทบาทหน้าที่งานสืบสวน 

            เป็นการดำเนินงานที่ต้องสืบสวนหาข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อประโยชน์ในการรักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชนและตอ้งประสานงานระหว่าง
หน่วยงานอื่น และมีการแบ่งแยกสายงานและการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้า ที ่ดังนี ้
            1. หัวหน้างานสืบสวน (รองผู้กำกับการสืบสวน) หน้าที่รับผิดชอบ 
                1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานสืบสวน 
                       - ปฏิบัติงานสืบสวนด้วยตนเองตามความเหมาะสม 
                       - วางแผนการปฏิบัติงานสืบสวนพิจารณามอบหมายงาน 
                       - วินิจฉัยคำสั่ง ควบคุมตรวจสอบการทำงานของเจ้าหน้าที่และประเมินผล 
                       - ให้คำแนะนำ ฝกึอบรมเจ้าหน้าที่งานสืบสวน 
                       - ตดิต่อประสานงานและร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง 
                       - แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานสืบสวนและตอบคำถามชี้แจงการทำงาน 
                1.2 การเก็บรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวกับงานสืบสวนและการดำเนินคดีนำมาจัดทำแฟ้ม ข้อมูลต่างๆ รวมทั้งวิเคราะห์ข้อมูลที่เก็บรวบรวมได ้
                1.3 การสืบสวนหาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเทจ็จริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน ทั้งจาก
แหล่งข่าวทั่วไปและแหล่งข่าวที่จัดตั้งขึ้น โดยอาจจะดำเนินงานด้วยตัวเองในกรณีที่เห็นสมควร หรอืจัดให้สารวตัรหรือรองสารวตัรสืบสวนหรือผูท้ำหน้าที่เจ้าหน้าที่สืบสวน
ปฏิบัติงาน 
                1.4 สืบสวนหาข้อเท็จจริงและหลักฐานเพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทำความผดิที่เกิดขึ้นแล้ว 
                1.5 สืบสวนภายหลังจากรู้ตวัผู้กระทำผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของสถานีตำรวจและกรณีจับกุมคนรา้ยตามหมายจับของสถานี
ตำรวจอื่นเมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกุม 
                1.6 รว่มกับกำลังป้องกนัปราบปรามทำการตรวจค้นจับกุม 
                1.7 ประสานการปฏิบัตกิับงานอื่น ๆ ในสถานีตำรวจ และหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างใกลช้ิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 
                1.8 ดำเนินการเพื่อให้ประชาชนมีส่วนรวมในงานสืบสวน 
                1.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตำรวจ 



                1.10 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวขอ้งกับงานสืบสวน 
                1.11 ในชว่งเวลาที่มีเหตุจำเป็น ให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความเหมาะสม 
                1.12 งานอื่น ๆ ที่ผู้บังคบับัญชามอบหมาย 
           2. รองหัวหน้างานสืบสวน (สารวัตรสืบสวน) หน้าที่รับผิดชอบ 
                2.1 รับผิดชอบเป็นรองหัวหน้างานสืบสวน และงานอื่นๆ ที่หัวหน้างานสบืสวนมอบหมาย 
                2.2 ควบคุมตรวจสอบการทำงาน ให้คำปรึกษา แนะนำ ตลอดจนปรับปรงุแก้ไขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานสืบสวน 
                2.3 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ที่เกี่ยวกับงานสืบสวน 
                2.4 หาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรกัษาความสงบเรียบรอ้ยของประชาชน ทั้งจากแหล่งข่าวทั่วไปและ
แหล่งข่าวที่จัดตั้งขึ้น 
                2.5 สืบสวนหข้อก็จจริง และหลักฐานเพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทำความผิดที่เกิดขึ้นแล้ว 
                2.6 สืบสวนภายหลังจากรู้ตวัผู้กระทำผิด ทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของสถานีตำรวจและกรณีจับกุมคนรา้ยตามหมายจับของสถานี
ตำรวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกุม 
                 2.7 รว่มกับกำลังป้องกนัปราบปรามทำการตรวจคันจับกุม 
                2.8 ประสานการปฏิบัตงิานกับส่วนงานอื่นๆ ในสถานีตำรวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 
                2.9 ดำเนินการ เพือ่ใหป้ระชาชนให้ความร่วมมอืต่อการสืบสวนสรา้งความสัมพันธ์อันดกีับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 
                2.10 การให้ความรู้และการศกึษาอบรมแก่ข้าราชการตำรวจ 
                2.11 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวขอ้งกับงานสืบสวน 
                2.12 ในชว่งเวลาที่มีเหตุจำเป็น ให้มีอำนาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความเหมาะสม โดยจะต้องรายงานให้หัวหน้างาน
สืบสวนทราบทันท ี
                2.13 งานอื่นๆ ที่ผู้บังคบับัญชามอบหมาย 
           3. ผู้ปฏิบัติงานสืบสวน (รองสารวัตรสืบสวน) หน้าที่รับผิดชอบ 
                3.1 ควบคุมตรวจสอบการทำงาน ให้คำปรึกษา แนะนำ ตลอดจนปรับปรงุแก้ขการปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานสืบสวน 
                3.2 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ที่เกี่ยวกับงานสืบสวน 
                3.3 หาข่าวและรวบรวม ข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรักษา ความสงบเรียบร้อยของประชาชน ทั้งจากแหล่งข่าวทั่วไป



และแหล่งข่าวที่จัดตั้งขึ้น 
                3.4 สืบสวนหาข้อเท็จจริงและหลักฐาน เพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทำความผดิทีเกิดขึ้นแล้ว 
                3.5 สืบสวนภายหลังจากรู้ตวัผู้กระทำผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ใน ความรับผิดชอบของสถานีตำรวจและกรณีจับกุมคนรา้ยตามหมายจับของสถานี
ตำรวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกุม 
                3.6 รว่มกับกำลังป้องกนัปราบปรามทำการตรวจค้นจับกุม 
                3.7 ประสานการปฏิบัตกิับงานอื่นๆ ในสถานีตำรวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชดิจริงจังเพื่อผลในการป้องกนัปราบปราม 
                3.8 ดำเนินการเพื่อให้ประชาชนให้ความรว่มมือต่อการสืบสวน สรา้งความสัมพันธ์อันดีกับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 
                3.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตำรวจ 
                3.10 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวขอ้งกับงานสืบสวน 
                3.11 ในชว่งเวลาที่มีเหตุจำเป็นให้มีอำนาจ มอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทำงานอื่นได้ตามความ 
เหมาะสม โดยจะต้องรายงานให้หัวหน้างานสืบสวนหรือรองหัวหน้างานสบืสวนทราบทันที 
                3.12 งานอื่นๆ ที่ผู้บังคบับัญชามอบหมาย 
           4. ผู้ปฏิบัติงานสืบสวน (ผู้บังคับหมู่) หน้าที่รับผิดชอบ 
                4.1 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ที่เกี่ยวกับงานสืบสวน 
                4.2 หาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรกัษาความสงบเรียบรอ้ยของประชาชน ทั้งจากแหล่งข่าวทั่วไปและ
แหล่งข่าวที่จัดตั้งขึ้น 
                4.3 สืบสวนหาข้อเท็จจริง และหลักฐานเพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทำความผดิที่เกิดขึ้นแล้ว 
                4.4 สืบสวนภายหลังจากรู้ตวัผู้กระทำผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของสถานีตำรวจ และ 
กรณีจับกุมคนรา้ยตามหมายจับของสถานตำรวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการจับกมุ 
                4.5 รว่มกับกำลังป้องกนัปราบปรามทำการตรวจคันจับกุม 
                4.6 ประสานการปฏิบัตงิานกับส่วนงานอื่นๆ ในสถานีตำรวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 
                4.7 ดำเนินการเพื่อให้ประชาชนให้ความรว่มมือต่อการสืบสวน สรา้งความสัมพันธ์อันดีกับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 
                4.8 ช่วยรองสารวตัรสืบสวน สารวัตรสืบสวน รองผู้กำกับการที่ทำหน้าทีห่ัวหน้างานสืบสวนมอบหมาย 



 
           5. ธุรการทัว่ไป 
               ทำหน้าที่เกี่ยวกับเอกสารหนังสือของงานสืบสวน การเบิกจ่าย การเก็บรวบรวมสถิติและงานอื่นๆ ที่เกี่ยว ข้องกับงานสืบสวน หรือที่ไดร้ับ
มอบหมาย 
 
 
 


